DIREC(;ION GENERAL DEL LIBRO
DEL COMIC Y DE LA LECTURA

MINISTERIO
DE CULTURA SUBDIRECCION GENERAL DE
Y DEPORTE PROMOCION DEL LIBRO, LA

LECTURAY LAS LETRAS
ESPANOLAS

INSTRUCCIONES PARA LA QUSTIFICACION
DE LA AYUDA A LA EDICION DE LIBROS

1. Compromisos asumidos por el editor
El editor que recibe una ayuda del Ministerio se compromete a:

- editar el libro subvencionado.

- enviar la documentacion justificativa a la Subdireccion General de Promocién del Libro,
la Lectura y las Letras Espafiolas a través de la Sede Electrénica, cuyo enlace encontrara en la

parte superior de la siguiente pagina (Acceso al servicio online):

https://www.cultura.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/05/052200/ficha/052200-
2023.html

® Acceso al servicio online

Plazo de presentacion de solicitudes: FINALIZADO

La documentacion justificativa consiste en:

- Ejemplar de muestra del libro subvencionado.
- Memoria de actividades.

- Tabla de ingresos.

- Tabla de gastos.

En este mismo enlace encontrara los modelos de dichos documentos.
2. Plazos
El editor dispone de un plazo de 18 meses para editar el libro a contar desde la publicaciéon en

la pagina web del Ministerio de la resolucién de concesion. Transcurrido este periodo, cuenta
con un maximo de tres meses para entregar la documentacion justificativa.

Plazo para editar el ejemplar e
. . L Plazo para entregar la justificacion
Convocatoria (Fecha maxima de emision de s
(Fecha maxima de pago)
facturas)
2021 14/06/2023 14/09/2023
2023 04/01/2025 04/04/2025

Recuerde que es importante respetar los plazos:

- de edicién del ejemplar, pues todas las facturas, incluida la de la imprenta, deben estar
emitidas dentro de ese periodo. Si el libro se imprime fuera de plazo el Ministerio no podra
aceptar la factura de imprenta.

- de entrega de documentos, pues todo gasto cuyo pago se realice mas alla de esa fecha no
se puede considerar subvencionable y, por lo tanto, no puede ser incluido en la tabla de
gastos.
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3. Ampliaciones del plazo

Han de ser autorizadas por el Ministerio. La normativa obliga a que tanto la peticion como la
autorizacion se realicen dentro del plazo que se pretenda prorrogar. Por lo tanto, es necesario
solicitar siempre la prérroga antes de estas fechas:

Convocatoria| Plazo méaximo para la peticion
2021 14/06/2023
2023 04/01/2025

Una vez concedida la prérroga para el plazo de edicion, el Ministerio notificara el nuevo plazo
de edicién (9 meses mas) y de entrega de la documentacion:

P70 preionie ® [Rer coliey Plazo prorrogado para justificar
Convocatoria| (Fecha méaxima de emision de P gado para|
(Fecha maxima de pago)
facturas)
2020 03/06/2023 04/09/2023
2021 14/03/2024 14/06/2024
2023 04/10/2025 04/01/2026

Ademas, podra solicitar una peticion de ampliacién del plazo de entrega de la documentacion.
Esta peticion debe realizarse un mes antes de que finalice el plazo para entregar la justificacion
y se concede por un maximo de 45 dias.

4. Avisos relativos al ejemplar de muestra

Una vez editado el libro, deberd enviar un ejemplar de muestra que contenga los logos y la
leyenda que constan en el articulo 16.f) de la convocatoria. Si el libro hubiese sido editado
antes de la publicacion de la concesion, los logos y la leyenda podran ser incluidos en pegatina
transparente o faja, que constaran tanto en el citado ejemplar de muestra como en el resto de
la tirada subvencionada, ademas de incluir el anuncio de la ayuda recibida en la web de la
editorial, donde venga la informacion relativa al libro.

Ejemplo:

N

¥ MINISTERIO DIRECCION GENERAL DEL LIBRO, ‘[‘
W DECULTURA DEL COMICY DE LA LECTURA .

~ ) ' Y DEPORTE
=

“Esta obra ha recibido una ayuda a la edicion del Ministerio de Cultura y Deporte”

C/ Santiago Rusifiol, 8

2 28040 Madrid
subvenciones_libro@cultura.gob.es



Dicho ejemplar debera ser en papel y enviado a la calle Santiago Rusifiol, 8, 28040, Madrid.
Los libros digitales podran enviarlos en otro soporte adecuado a su formato.

Asi mismo, deberd enviar por la Sede Electrénica los tres documentos justificativos en el
modelo correspondiente.

5. Avisos relativos ala memoria de actividades

La cronologia de la memoria de actividades ha de coincidir con las fechas de las facturas
consignadas en la tabla de gastos.

Recuerde que no es necesario imprimir el documento, firmarlo y escanearlo. Ya esta
firmado de forma digital cuando lo adjunta por la sede electrénica.

6. Avisos relativos alatabla de ingresos

No olvide consignar todas las ayudas publicas o privadas para la edicién de la obra.
Siempre que la obra contenga logotipos de organizaciones publicas o privadas debe
especificar, en documento aparte o en la memoria de actividades, las razones de su
inclusion.

7. Avisos relativos alatabla de gastos

Recuerde completar, para cada gasto, todos los campos requeridos en la tabla. Un gasto
incompleto queda automaticamente descartado. Ejemplo:

Emisor
(o]
F/N N° de Fact. / Trabajador Concepto
F 13/2023 Gréficas Vision IMPRESION
Importe % Imputacion Importe Fecha Fecha
Imputable de emision de pago
1.500,00 € 100% 1.500,00 € 02/03/23 14/05/2023

Porcentaje de imputacién: un gasto puede ser directo o indirecto.

El ejemplo més claro de un gasto directo es la factura de la imprenta que ha impreso el
libro subvencionado. En ese caso, el porcentaje de imputacion es de un 100% como se
puede observar en el ejemplo de arriba.

Sin embargo, existen otros muchos gastos de naturaleza indirecta. Es el caso, por
ejemplo, de la nébmina mensual de un maquetador que ha trabajado al mismo tiempo en
otros libros no subvencionados. Solo una parte de este gasto indirecto tiene que ver con la
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actividad subvencionada. Por lo tanto, es necesario calcular ese porcentaje que se imputa
a la subvencién. Para ello, habra que aplicar un criterio proporcional. Ejemplo: si ese
maquetador ha trabajado en cuatro libros durante el mes de enero, podremos aplicar a la
subvencién una cuarta parte del importe de su némina de ese mes. Por lo tanto,
consignaremos lo siguiente:

Emisor
o
F/N N° de Fact. / Trabajador Concepto
N - CRISTINA SANCHEZ MAQUETACION
Importe % Imputacién L@ Fec.h‘.i Fecha
Imputable de emisién de pago
1.500,00 € 25% 375,00 € Enero 31/01/2023

¢Cuantos gastos debo consignar?

Es necesario consignar al menos el doble de gastos de la ayuda del Ministerio. Es decir,
gue se debe acreditar que al menos un 50% del coste del libro se ha financiado, bien con
recursos propios del editor, bien con otra financiaciébn ajena de naturaleza publica o
privada. Por lo tanto, se permite que el 50% sea financiado con cargo a la ayuda del
Ministerio y el otro 50%, por ejemplo, con cargo a la aportacién de una fundacién o una
entidad local.

Se recomienda afiadir gastos por encima del minimo para evitar que, en caso de que
alguno resulte descartado por el Ministerio, no haga falta corregir y volver a enviar la tabla.

Fecha de emision: las facturas de los gastos deben estar emitidas durante el periodo de
ejecucion de la actividad (18 meses desde la resolucién). También se aceptan facturas
emitidas antes de la resolucién de concesion para libros que ya se encuentran en proceso
de edicién antes de que el Ministerio publique la lista de beneficiarios.

Fecha de pago: las facturas de los gastos deben estar pagadas antes de la finalizacién del
periodo de entrega de la documentacion justificativa. Una factura no pagada no se debe
incluir en ningln caso.

Tipo de gastos: la tabla de gastos distingue entre a) gastos de produccion y b) gastos de
distribucion y comercializacion.

a) Son gastos de produccion: los de disefio y maquetacion, preimpresion,
impresion, manipulado, administracién, personal (direcciéon, redaccion,
colaboradores, documentacioén y fotografia), derechos de autor (solo en la parte
gque se paga por anticipado), alquileres y equipamiento (exclusivamente el gasto
de amortizacion).

b) Son gastos de distribucion y comercializacion: los de almacenaje, envio (correos
y mensajeria), promocion, comunicacion y personal dedicado a estas tareas asi
como los gastos relacionados con cuotas de asociaciones profesionales cuando
éstas desemperien tareas relacionadas con la distribucién o comercializacion.
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- Limites:

En ningln caso la suma de los gastos en administracion, alquileres y equipamientos,
electricidad, telefonia e internet, agua y resto de suministros, asi como cualquier otro gasto
indirecto, ser& superior al 25% de la cantidad subvencionada.

Recuerde que, a fin de saber si el gasto de una nébmina pertenece a una de las categorias
anteriores, es imprescindible especificar el concepto en la tabla de gastos.

- Gastos excluidos: en ningun caso se pueden incluir los gastos financieros, de asesoria
juridica o financiera, los gastos notariales y registrales, los gastos periciales y los gastos de
garantia bancaria.

- IVA: las facturas siempre deben consignarse sin IVA.

- Viajes y dietas: Solo podran imputarse gastos de este tipo que estén directamente
relacionados con la edicion del libro. Para los gastos en dietas, se tomaran como referencia
los importes indicados para el grupo Il del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio y se indicara la persona y el dia que se imputan.
Para los gastos en viajes, solo se subvencionaran los billetes de tren y avion en clase
turista. En caso de utilizacion de vehiculo particular, se aplicaran los importes de 0,19
euros/Km, para automoviles, y de 0,078 euros/Km para motocicletas, reconocidos en la
Orden del Ministerio de Economia y Hacienda EHA/3770/2005, de 1 de diciembre.

8. Acreditacion de los pagos

Una vez esta documentacion esté correcta, el Ministerio le pedird una muestra aleatoria de
facturas con sus justificantes de pago, que pueden consistir en:

- Unresguardo de transferencia bancaria;

- Un recibi firmado por el destinatario (solo para pagos en efectivo limitados por ley a
cuantias inferiores a 1.000 euros);

- Cheque (se acompafara de justificante bancario donde conste niumero y fecha del
cheque, nombre y NIF de la persona que firma).

Recuerde que:

- No debe enviar ninguna factura que no le sea expresamente solicitada.

- Si con la transferencia bancaria se pagaron méas facturas ademas de la solicitada, debera
entregar fotocopia de éstas salvo que se especifique en el justificante bancario el numero
de la factura pagada.
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- La fecha del justificante debe coincidir con la sefalada en la tabla de gastos. En caso
contrario, acompafie tabla rectificada.

- En caso de facturas que incluyan retencion de IRPF, ademas del resguardo de
transferencia bancaria, deberd entregar los modelos 111 y 190 de la AEAT del afio
correspondiente.

- En el caso de justificantes de pago de néminas, ademas del resguardo de transferencia
bancaria, debera entregar:
o a)los modelos 111 y 190 de la AEAT del afio correspondiente.
o b)los modelos RNT y RLC (o equivalentes) de la TGSS.

- Le aconsejamos que remita la documentacién en el menor nimero de adjuntos posible. El
maximo de adjuntos que se permite es 5y de 4000 kB cada uno.

9. Entrega de ejemplares

Una vez entregada esta documentacion, el Ministerio le solicitara la entrega de los ejemplares
para lo cual tendra que seguir las instrucciones del correo electrénico en el que se le solicita.
Debera entregarlos en el almacén del Ministerio sito en la ¢/ Abdén Terradas, n° 7, C.P.
28015. Nunca debe enviar los ejemplares a la ¢/ Santiago Rusifiol y hunca debe enviarlos si no
ha recibido la carta de peticion de ejemplares.

Una vez entregados los ejemplares, la justificacion estara finalizada.
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